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按照威海市人力资源和社会保障局《关于做好2019年度全市专业技术人员继续教育工作的通知》要求，各部门（单位）、继续教育基地举办线下专业技术人员继续教育培训项目，应于开班5个工作日前通过本平台进行网上电子备案，经相应主管部门审批后报备同级人社部门。具体操作流程如下：
1. 登录
通过浏览器访问http://sdwh.yxlearning.com/，点击平台左侧“用户登录”，选择“继续教育部门/基地”，输入管理员身份证号码和密码（即用人单位、主管部门或继续教育基地管理员账号和密码），即可登录。如下图所示：





2. 新增培训计划
登录后，选择“培训计划管理”，点击“新增培训计划”，填写相应内容，带*为必填项，点击“提交”即可提交申报，点击“保存未提交”可进行填写信息的保存。如下图所示：
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继续教育部门/基地提交培训计划后，由相应主管部门或人社部门审批，审批通过后才可选择“新增培训班”。每个培训计划可根据参训人员数量设置为不同的培训班次，带*为必填项，点击“提交”即可完成开班。如下图所示：
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3.学员成绩管理
每个培训班结束后，点击“学员成绩管理”，机构可为本次参训学员录入成绩，其中“批量导入”需下载模板。如下图所示：
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4. 学时申报
继续教育部门/基地录入不同培训班次学员成绩，可选择“批量申报”，为在本机构参训的学员进行学时申报，由学员所在用人单位审核，经相应主管部门审验通过后，即可计入学员本年度继续教育学时。如下图所示：
[image: QQ截图20190517164148]
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